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IS AVANSI BELGE HAZIRLAMA SURECI

Avans talebi icin eklenmesi zorunlu belgeler;

- TUBITAK icin On Odeme Talep Formu (Islak imzali olmalidir.) (https://bap.ege.edu.tr/tr-3959/tubitak formlari.html linkinden ulasilabilir)

- AB projeleri icin avans talep dilekgesi (Islak imzali olmalidir.) ( https://bap.ege.edu.tr/tr-3993/ab formlari.html linkinden ulasilabilir)

- TUSEB i¢in On Odeme Talep Formu (Islak imzali olmahdir.) ( https://bap.ege.edu.tr/tr-17001/tuseb standart formlar.html linkinden
ulasilabilir)

Avans, Mutemet hesabina yatirilacak ise eger On Odeme Talep Formuna ek olarak;
- Avans Mutemedi dilekgesi (Islak imzali olmalidir.)

* TUBITAK projelerinde; avans kapatma siiresi tutarin hesaba gecmesine miiteakip 60 giindiir. Bu siire icerisinde harcamalarin fatura edilmis
olmasi, varsa avanstan kalan tutarin havale/EFT gelen hesaba iadesinin yapilmis olmasi gerekmektedir. Aksi takdirde gecikme faizi
uygulanmaktadir. Seyahat avanslarinin kapatma siiresi gorevlendirme stiresinin bitimine miiteakip 15 giindiir.

Yurtici kullanilacak avans limiti 200.000,00TL / Yurtdisi kullanilacak avans limiti 400.000,00TL

* TUSEB projelerinde; avans kapatma siiresi tutarin hesaba gegmesine miiteakip saha calismalari icin 1 ay, yurt i¢ci malzeme alimlari ve yurt ici
seyahatlerde 3 ay, yurt dis1 malzeme alimlar1 ve yurt dis1 seyahatlerde 6 aydir.
Yurtici kullanilacak avans limiti 500.000,00TL / Yurtdisi kullanilacak avans limiti 700.000,00TL

* AB projelerinde; avansin kullanilacagi siire ve kapatilacagi tarih avans talep formunda mutlak suretle belirtilmelidir.
Yurtici kullanilacak avans limit kisitlamasi proje biitcesi cercevesindedir / Yurtdisi kullanilacak avans limit kisitlamasi proje biitcesi
cercevesindedir.

Onemli:
-Yukarida belirtilen belgeler Odeme Emri Ekleri kismina mutlak suretle eksiksiz yiiklenmelidir veya eklenmelidir.
-Proje esas usiilleri cercevesinden acik olan bir avans kapatilmadan 2. bir avans verilememektedir.

Sistem iizerinden belge hazirlama, Gerceklestirme gorevlisi tarafindan yapilir, Harcama Yetkilisi sadece belgeyi e-imza ile onaylayip
muhasebeye gonderme yetkisine sahiptir.


https://bap.ege.edu.tr/tr-3959/tubitak_formlari.html
https://bap.ege.edu.tr/tr-3993/ab_formlari.html
https://bap.ege.edu.tr/tr-17001/tuseb_standart_formlar.html

-GERCEKLESTIRME GOREVLISININ HARCAMA TALIMATI ONAY BELGESI HAZIRLAMASI ISLEM ASAMALARI

[s avansi belge hazirlama siireci, 2 asgamadan olusmaktadir. Harcama Talimati Onay Belgesinin hazirlanip Harcama Yetkilisinin onaylamasina
miiteakip Gerceklestirme Gorevlisi tarafindan Odeme Emri olusturulmasi islemine gegilir.

f*@*”& T.C. HAZINE VE
MALIYE BAKANLIGI
\:\;{ o

Giris

TCKN / E-posta adresi

Sifremi unuttum!

Uygulamalar | =

Ortak Giris

@ E-Devlet ile Giris

Bu ekran lizerinde TCKN/LDAP/e-Devlet giris yontemlerini kullanarak giris
yapabilirsiniz.

Giris yapamiyor musunuz? e

MYS GIRIS EKRANI

TC Kimlik numarasi ve sifre yazildiktan sonra “GIRIS” butonuna ya da “ENTER” tusuna basilr.



< Onceki Sayfa

T.C. HAZINE VE
MALIYE BAKANLIGI

SMS Dogrulama Ekrani

2:50

Litfen (***) *** 5426 numarali
telefonunuza gonderilen dogrulama
kodunu giriniz.

Uygulamalar

Ortak Girts— '

et giris yontemlerini kullanarak giris Sisteme giris yaparak, yetkili oldug
rsiniz. uzerinden eri:

Giris yapamiyor musunuz? e

DOGRULAMA EKRANI

Ardindan sisteme tanimli cep telefonuna dogrulama kodu alinir. Dogrulama kodu girildikten sonra “GIRIS$” butonuna ya da “ENTER” tusuna
basilir ve sisteme giris yapilmis olur.
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% Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q  Meniide ara... Tum Duyurular

= X Yolluk islemlerin~ i**-*-+= =-=-ms 2nnnonan I =
Harcama iglemleri v -
Oturum Bilgisi
#A Duyurular Yolluk siireci mod ma islemleri" modiiliinde yolluk harcama tiiriinde harcama

olusturularak ytiri olusturulabilir. Yolluk modiiliine iligkin gelistirmeler

B Harcama lslemleri tamamlandiginda Kamu Idaresi
’= Rota Tanimlamalari EGE UNIVERSITESI
ER Odeme Islemleri SGK -Emanetisle hasebe Birimi -

B e-Faturaislemleri EGE UNIVERSITESI STRATEJi GELISTIRMEDAIRE BASKANLIGI-3250057618

SGK-Emanet islen nytriitiilecektir. Emanet kayitlari uygulamanin eski

@ Varlikislemleri Versiyonunayans 1, cama irimi
32 Emanetislemleri EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025
Biitge Tertiplerin =
< Teminatislemleri Rol
? Yardim Kilavuzu Odeme EmriBelg = GERCEKLESTIRME_GOREVLISI zriyle iligkilidir. Harcama Bilgi Girisi/Harcama Talimati Onay
Belgesinde secilm rcama Talimati Onay Belgesi hazirlanirken Odeme Emri

Belgesinde kullan Program Biitge Kkod

OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1
Gdeme Emri Belg =

Mali Yonetim Siste m nilarak imzalanacaktir.

E-imza ile onaylama yapmak icin harcama yetkililerince arksigner.com adresinde yer alan "simdi indir" butonuna tiklayarak e-imza kurulumu yapilmasi gerekmektedir.
OEB'nin e-imza kullanilarak imzalanmasi durumunda eki belgeler yalnizca elektronik ortamda muhasebe birimine iletilecektir.

Diger yandan e-imza kullanmadan OEB'nin dogrudan "onayla" butonuyla onaylanmasi durumunda OEB ve eki belgelerin 1slak imza ile imzalanarak muhasebe birimine ayrica
fiziki olarak teslim edilmesi gerekmektedir.l

OTURUM BILGISI EKRANI

Harcama Birimi “E.U. REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA” olarak segilir. Daha sonra ilgili “ROL” se¢imi
yapilir. Ardindan Program Biitce Kod “OZEL KALEM(REKTORLUK)-412-1" secilir. Ve “KAPAT” butonuna tiklanir.
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Q  Meniide ara... Tiim Duyurular
m g Yolluk islemlerine iliskin Duyuru - 2022-02-28 m =
B Harcama islemleri v

@ Duyurular olluk stireci modiiltinde ytrittilen yurtici gegici gérev yollugu ve yurtdisi gecici gorev yollugu harcamalari gegici olarak "harcama islemleri” moddliinde yolluk harcama triinde harcama
a Yolluk stireci modiiltinde yuriitil rtici gecici go llug rtdisi gecici go llugu h L ciciolarak "h islemleri" modiiliind llukh tartinde h
olusturularak ytirtittilecektir. Yolluk bildirim formu personel tarafindan teslim alindiginda harcamaya bagli 6deme emri belgesi olusturulabilir. Yolluk modiiltine iliskin gelistirmeler
tamamlandiginda yolluk bildirimleri e-Devlet Kapisi Yolluk Uygulamasinda olusturulabilecektir.

B3 Harcama lslemleri

= Rota Tanimlamalarn

&R Odeme islemleri SGK - Emanet islemlerine iligkin Duyuru - 2022-01-27 m =

vi

H e Faturalglemleri SGK-Emanet islemleri, MYS uygulamasinin yeni versiyonundaki gelistirmeler tamamlanincaya kadar eski versiyondan tizerinden yirittlecektir. Emanet kayitlar uygulamanin eski

® Varlikislemleri versiyonuna yansimis olup, bildirgelerin eslestirilmesi "SGK Emanet" modiilii {izerinden tamamlanacaktir.

33 Emanetislemleri

Biitge Tertiplerine iligkin Duyuru - 2022-01-26 m =

< Teminatislemleri
i

Yardim Kilavuzu Odeme Emri Belgesinde secilecek biitce tertipleri, Harcama Bilgi Girisi/Harcama Talimati Onay Belgesinde secilen biitce tertipleriyle iligkilidir. Harcama Bilgi Girigi/Harcama Talimati Onay
Belgesinde secilmeyen bir biitce tertibi Odeme Emri Belgesi hazirlanirken secilememektedir. Bu acidan Harcama Bilgi Girigi/Harcama Talimati Onay Belgesi hazirlanirken Odeme Emri
Belgesinde kullanilacak tiim biitge tertipleri secilerek hazirlanmalidir.

Odeme Emri Belgelerinin Elektronik imza ile Onaylanmasina iliskin Duyuru - 2022-01-21 m -

Mali Yénetim Sistemi (MYS) tizerinde (iretilen Odeme Emri Belgeleri ( OEB) harcama yetKkililerince elektronik imza (e-imza) kullanilarak imzalanacaktir.

E-imza ile onaylama yapmak icin harcama yetkililerince arksigner.com adresinde yer alan "simdi indir" butonuna tiklayarak e-imza kurulumu yapilmasi gerekmektedir.
OEB'nin e-imza kullanilarak imzalanmasi durumunda eki belgeler yalnizca elektronik ortamda muhasebe birimine iletilecektir.

Diger yandan e-imza kullanmadan OEB'nin dogrudan "onayla" butonuyla onaylanmasi durumunda OEB ve eki belgelerin islak imza ile imzalanarak muhasebe birimine ayrica
fiziki olarak teslim edilmesi gerekmektedir.|

HARCAMALARIN SECILECEGI MODUL EKRANI

Modiil kismindan “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesi tiklanir. Daha sonra alt kategori kismindan “HARCAMA iSLEMLERI” sekmesi tiklanarak
“HARCAMA GIRISI” ekranina gegilir.



T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI
Mali Yonetim Sistemi

Q Menide ara...

B Harcama Iglemleri -
4 Duyurular
B Harcama iglemleri

= Rota Tanimlamalari
EB Odeme Islemleri
B e-Fatura lslemleri
BB Varliklslemleri
33 Emanet Islemleri

< Teminat Islemleri
?

Yardim Kilavuzu

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025
OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1

Harcama No

Isin Adi

Bitge Yili

Olusturma Tarihi

Harcama Tird

Harcama Alt Turli

Harcama Durum

OZDAL YILDIZ
GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q Sorgula B Excel Raporia PDF Raporla & Temizle
i -
‘:‘ Harcama No Isin Adi Biitge Yili Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum Olusturma Tarihi Odeme Bilgileri
486081 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 10:47:10 >
@) 485944 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 10:11:37 >
’:‘ 485864 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 09:56:20 >
& 485443 AVANS 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Onaylandi 28-02-2022 23:46:51 >
‘v:‘ 485442 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:14:19 >
O 485441 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:11:14 >
O ass440 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya DiZer Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:06:40 >
1:‘ 485439 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:02:18 >

HARCAMA GIiRIS EKRANI

“HARCAMA EKLE” butonu tiklanarak harcama belgesi olusturma siirecine baslanir.
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< Harcama Bilgi Girigi
= Biitge Yill Harcama Tirii
B Harcama islemleri ~ e afcamna fug
o ; 2022 = Mal ve Hizmet Alimi
uyurular
B9 Harcamalstemleri Odeme Kaynak TG Harcama Alt Tari
- PROJELER = Tasimir Mal Aimi =
2= Rota Tanimlamalan il
B Odeme islemleri Odeme Kaynak Alt Trii On Odeme Verilme Durumu
Bl e Fatura islemieri OZEL HESAPLAR (EGE UNIVERSITESI) x © var O Yok
) ; On Od Tird
BB Varlkislemleri Isin Adh s
- Avans =
23 Emanectislemleri lsAvanseTalebi
isin Tanim: Gdriintiileme Yetkisi

S Teminatislemler -
A5 5 i e uana T Eion (O Tarimli Kisiler Gérsiin @) Herkes Grsiin

Agiklama

PROJE NO: 9997999 - PROJE BANKA HESAP NO: 04000XXX

(@] &n Bdeme Verilecek Kisi/Kurum Ekle sil
(@] Uyruk
© T.C.Vatandasi () Yabanc
Kimlik No IBAN
= 34 Q TR6 22
Adi Soyadh Tutar
OZDAL YILDIZ <~ Mernis'ten Giincelle 45.000,00¢

HARCAMA BILGI GiRiSI EKRANI

BUTCE YILI: ILGILI YIL OTOMATIK GELIR (Degisiklik yapilmamalidir.)
ODEME KAYNAGI TURU: PROJELER
ODEME KAYNAGI ALT TURU: TUBITAK PROJELERI iCIN: OZEL HESAPLAR
: TUSEB PROJELERI: OZEL HESAPLAR
: AB PROJELERI ICIN: DIS KAYNAKLI PROJELER
ISIN ADI: IS AVANSI TALEBI
ISIN TANIMI: IS AVANSI TALEBI
OEB ACIKLAMASI: PROJE NO: 9997999 - PROJE BANKA HESAP NO: 04000XXX
HARCAMA TURU: MAL VE HIZMET ALIMI
HARCAMA ALT TURU: MAL ALIMI
ON ODEME VERILME DURUMU: VAR
GORUNTULEME YETKISI: HERKES GORSUN

Ardindan “ON ODEME YAPILACAK KiSi/KURUM” satirinda yer alan “EKLE” butonu tiklanr.
UYRUK: T.C. VATANDASI

KIMLIK NO: AVANSIN VERILECEGI KiSIYE AiT T.C. KIMLIK NO GIRILIR.
IBAN: AVANSIN YATACAGI VE ON ODEME TALEP FORMUNDA BELIRTILEN IBAN GiRiSI YAPILIR.



Daha sonra gorselde yer alan “YAKLASIK MALIYET HESAP CETVELI” secenegi es gecilerek. “HARCAMA BILGILERI” satir1 asag1 dogru genisletirlir

' y‘ss\\ T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI 45 EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OZDAL YILDIZ
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Q Meniide ara... Harcama Bilgileri ~
Senaryo Hukuki Dayanak
B Harcama islemleri ~ ) . = )
TEMEL TEDARIK TUBITAK ESAS USULLERI 6. MADDE

4 Duyurular
Miktar Yatinm Proje Numarasi

B Harcama islemleri

1 Adet (Birim) x

»= Rota Tanimlamalari

B8 Bdemeislemier Yaklasik Maliyet/Tutar

Bl e-Faturaislemleri 43000, 004
W Varlkislemleri Gergeklestirme Siireci
32 Emanetislemleri X . . .
Gergeklegtirme Usuli Baslangig-Bitis Tarihi
= =pibat lGlemiea 4734 Sayil Kanun 3. Madde Kapsaminda Yapilan Harcamalar x 07/03/2022 05/05/2022
Gerekge Sure(Gin)
22. Madde 60
Harcamada Gorevli Kisiler
TCKN Gorev

HARCAMA BILGILERI GIRIS EKRANI

SENARYO: OTOMATIK GELIR
MIKTAR: X
YAKLASIK MALIYET: AVANS TUTARI GIRILIR
GERCEKLESTIRME USULU: 4734 SAYILI KANUN 3. MADDE KAPSAMINDA YAPILAN HARCAMALAR
GEREKCESI: TUBITAK PROJELERI iCIN: 22.MADDE
: TUSEB PROJELERI iCIN: TUSEB PROJE YONETMELIGI
: AB PROJELRI ICIN: AB ESAS VE USULLERI
HUKUKI DAYANAK : TUBITAK PROJELERI iCIN: TUBITAK ESAS VE USULLERI 6. MADDE
: TUSEB PROJELERI iCIN: TUSEB PROJE YONETMELIGI 6. MADDE
: AB PROJELRI ICIN: AB ESAS VE USULLERI



“ONAYA EKLENECEK BELGELER” kismi es gecilerek en alt sol kisimda yer alan “HARCAMA EKLE” butonu ile Harcama Talimati Onay Belgesi
olusturulmus olur.
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/% Mali Yénetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q  Meniide ara... Harcama No Harcama Tiirli

B Harcama lglemleri v ; s
|§|n Adi Harcama Alt Tirii

4 Duyurular

B Harcamaislemleri
Bitge Yili Harcama Durum

»= Rota Tanimlamalan

KB Odeme Islemleri
Olusturma Tarihi

B e-Fatura lslemleri i Secim Tarih sec

N

| VarlikIslemleri

23 Emanet lslemleri Q Sorgula P ExcelRaporla [|§ PDFRaporla (@ Temizle

Islem Gegmigi HarcamaEkle [# Giincelle Q Goriintiile Islemler +

& Teminat Iglemleri
? Harcama Talimat: Onay Belgesi Goriintiile

Yardim Kilavuzu Harcama Biitce
L) Neo Isin Adi Yil Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii

Harcama Durum Harcama Yetkilisi Onayina Gonder

487223 deneme 2022 Mal ve Hizmet Tagimir Mal Alimi Olugturuldu
Alimi

On Mali Kontrol Gérevlisine Gonder

‘:‘ 487194 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Onaylandi
Yardimlar
O 487119 MAL ALIMI 2022 Mal ve Hizmet Taginir Mal Alimi Olusturuldu “
Alimi 15:26:02
‘:‘ 487101 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Onaylandi 01-03-2022 >
Yardimlar 15:22:00
O 487037 sarf malzeme alimi 2022 Mal ve Hizmet Taginir Mal Alimi Olusturuldu 01-03-2022 >
Alimi 15:09:16

HARCAMA TALIMATINI HARCAMA YETKILISINE GONDERME EKRANI

Olusturulan belgeyi Gerceklestirme Gérevlisi Harcama Islemleri modiiliinden secerek sag iist tarafta yer alan “ISLEMLER” butonundan
“HARCAMA YETKILISI ONAYINA GONDER” yaparak belgeyi Harcama Yetkilisinin onayina sunmus olur.



-HARCAMA YETKILiSI HARCAMA TALIMATI ONAY BELGESI HAZIRLAMASI ISLEM ASAMASI

T.C. HAZINE VE MALIVE BAKANLIGH __ Wlec ] REKTORLUGU PROJE KDORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA 3250875025 DiLxER SENTORK. e
Mali Viéinetim Sistemi pF OzEL KALEM (REKTORLUK}-412.1 -] HARCAMA_YETKILISI

Q  Meniide ars. Harcama No Harcama Tard
B Harcama Islemleri ~ B
Isin Adi Harcama Alt Turl
@ Duyurular

B Harcama islemleri
Biitge Yili Harcama Durum

Rota Tamimlamalan

KR Odeme lslemleri
Olugturma Tarihi

B =-Fatura lslemleri _ ~

arih seiniz - arih seginiz

B Verlik Islemleri

3% Emanst [slemleri Q Sorgula B Bxcel Raporla PDFRaporla & Temizle

£, Teminat Islemleri Islem Gegmisi Q. Goriintille  Iglemler

Harcama Talimah Onay Belgesi Goriintiile

@] Harcama No Isin Ad Biitge Yil Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum Olusturma
Gergeklegtirme Goreviisine lade Et

@] 433764 2022 Mal ve Hizmet Alimi Tagimir Mal Alimi Olugturuldu 02-03-2022,

] 489763 2022 Mal ve Hizmet Alimi Tagimr Mal Alimi Olusturuldu 02-03-2022

@] 489762 2022 Mal ve Hizmet Alimi Tagimir Mal Alim Olugturuldu 02-03-2022

)] 439761 2022 Mal ve Hizmet Alinu Taginir Mal Al Olugturuldu 02-03-2022m
)] 439736 2022 Mal ve Hizmet Alinu Tagimr Mal Al Harcama Yetkilisi Onayinda 02-03-2022 18:24:49 >

@] 439347 2022 Mal ve Hizmet Alimi Diger Hizmet Alini Onayland 02-03-2022 15:26:55 >

@] 439313 2022 Personel Gideri Ikramiye Onayland 02-03-2022 15:19:38 >

@] 439307 2022 Personel Gideri Ikramiye Onayland 02-03-2022 15:18:03 >

@] 489288 2022 Mal ve Hizmet Alimi Tagirur Mal Alimi Harcama Yetkilisi Onayinda 02-03-2022 15:13:55 >

O 439287 _ 2022 Personel Gideri Ikramiye Onayland 02-03-2022 15:13:54 >

I Avans: Talebi Mal ve Hizmet Alimm Tagimir Mal Al Harcama Yetkilisi Onayinda 02-03-2022 15:04:10

] 489196 2022 Malve Hizmet Alini Tagir Mal Al Harcama Yetkilisi Onayinda 02-03-2022 14:56:47 >

HARCAMA TALIMATI ONAYLAMA EKRANI

Harcama Yetkilisi sol tarafta yer alan modiilden “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesini tiklar. Acilan listeden kendisine ait olan harcamanin
yanindaki kutucugu tiklar. Daha sonra sag tarafta yer alan “GORUNTULE” butonu ile belgeye ulasir. Acilan belgenin kendi projesine ait oldugunu teyit
eder ve sag tarafta yer alan “ISLEMLER” butonunu tiklar. Ardindan “ONAYLA” butonunu kullanarak Harcama Talimat1 Onay Belgesini onaylamis olur.
Bu islemin ardindan Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan 2. Asama olan Odeme Emri Belgesi hazirlama ekranina gegilir.



-GERCEKLESTIRME GOREVLISININ ODEME EMRI BELGESI HAZIRLAMASI ISLEM ASAMALARI

#%) T.C. HAZINE VE MALIVE BAKANLIGI
N2/ Mali Yanetim Sistemi

EGE ONIVERSITES| REKTORLOGO PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OZDAL YILDIZ 9

OZEL KALEM (REKTORLOK)-412.1 GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q Meniide ara...

B Harcama islemleri

A Duyurular

Q Sorgula [ ExcelRaporla [ PDF Raporla

islem Gegmisi  Harcama Ekle

Harcama Talimat: Onay Belgesi Goriintiile

Q, Goriintiile

islemler «

B Harcama lslemleri () HarcamaNo isin Adi BiitceYii  Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum
?= Rota Tammlamalari 5
() 490344 2022 Mal ve Hizmet Alimi Tagimir Mal Alimi Olusturuldu
BB Odeme islemleri
: . (O 489764 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Olusgturuldu
B e-Faturaislemleri
B Varlikislemleri (D 489763 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Olusturuldu
3 Emanetislemleri . ) Odeme Talebi Olugtur
J 489762 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Olusturuldu .
s 0 ; iptal Et
< Teminatislemleri
(L) 489761 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Olusturuldu 02-03-2022 20:30:39 >
O 489736 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Harcama Yetkilisi Onayinda 02-03-2022 18:24:49 >
(O 489347 2022 Mal ve Hizmet Alimi Diger Hizmet Alimi Onayland 02-03-2022 15:26:55 >
O 489313 2022 Personel Gideri ikramiye Onaylandi 02-03-2022 15:19:38 >
() 489307 2022 Personel Gideri ikramiye Onayland 02-03-2022 15:18:03 >
O 489288 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Harcama Yetkilisi Onayinda 02-03-2022 15:13:55 >
() 489287 2022 Personel Gideri ikramiye Onaylandi 02-03-2022 15:13:54 >

489233 i§ Avansi Talebi

Mal ve Hizmet Aimi

Taginir Mal Alimi

Onaylandi

02-03-2022 15:04:10

ODEME TALEBi OLUSTURMA EKRANI

Gergeklestirme Gorevlisi kendi ekraninda yer alan sol tarafta yer alan modiilden “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesini tiklar. A¢ilan harcamalar
listesinden kendilerine ait belgeyi bulup sol tarafinda yer alan kutucugu tiklar. Ardindan sag iist tarafta yer alan “ISLEMLER” butonunu tiklar asag
dogru agilan modiilden “ODEME TALEBI OLUSTUR” sekmesini tiklar. Talep olusturma durumundan sonra belge otomatik olarak sol tarafta yer alan
modiildeki “ODEME ISLEMLERI” sekmesinin altinda yer alan “ODEME TALEBI ISLEMLERI” kismina diisecektir.
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Mali Yonetim Sistemi

Q Meniide ara...

B Harcama islemleri
BB Odemeislemleri v

Odeme Emri Belgesi

Islemleri
M Odeme Talebi lslemleri
&5 Hak Sahibi lslemleri >
@ Biitce Tertipleri
# Odeme Kalemi Islemleri

Odeme Kalemi - Ekod

L Filtreleme
B e-Faturaislemleri
] Varhki;lem[eri
38 Emanetislemleri

o, Teminatislemleri

=

EGE ONIVERSITESI REKTORLOGO PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025

OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1

iliskili Kayit Tiirii

© Harcama () Emanet

No

iliskili Kayit No

Odeme Emri Belgesi No

Q Sorgula B Excel Raporla PDF Raporla
(J  nNo Odeme Al Tiirii
142290  Tagimir Mal Alinm
(0 139792 Tagimir Mal Alimi
() 139773  Diger Hizmet Alimi

(J 139765  Tagimir Mal Alimi

() 139761  Diger Hizmet Alimi
() 139685  ikramiye
() 139559  ikramiye

(J 139510  ikramiye

Durum

x Olusturuldu

Biitce Yili

Odeme Kaynak Tiirii

& Temizle

Odeme Talebi Durumu  Odeme Emri BelgesiNo  Tiirii

Olugturuldu Harcama
Olusturuldu Harcama
Olusturuldu Harcama
Olusturuldu Harcama
Olusturuldu Harcama
Olusturuldu Harcama
Olusturuldu Harcama
Olusturuldu Harcama

iligkili Kayit No

489233

470061

489347

489313

489313

489287

ODEME TALEBI ISLEMLERI EKRANI

OzDAL YILDIZ
GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Odeme Tiirii

Odeme Alt Tiirii

Olusturma Tarihi

Tarih Seciniz -\ Tarih Seciniz

Q Géoriintiile iptal Et

Odeme Emri Olustur

islem Gegmisi

isin Adi BiitceYili  Olugturma Tarihi

03-03-2022 10:32:29

i§ Avansi Talebi

2022 02-03-2022 18:39:03
2022 02-03-2022 17:46:21
2022 02-03-2022 17:34:23
2022 02-03-2022 17:33:09
2022 02-03-2022 16:43:16
2022 02-03-2022 16:14:05
2022 02-03-2022 16:07:10

Sol tarafta yer alan modiilden “ODEME ISLEMLERI” tiklanir. Daha sonra asag1 dogru acilan sekmelerden “ODEME TALEBI ISLEMLERI” tiklanir.
Agilan harcamalar listesinden ilgili harcamanin sol tarafinda yer alan kutucu tiklanir. Ardindan sag iist tarafta yer alan “ODEME EMRI OLUSTUR”

butonu tiklanir.



A0\ T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OZDAL YILDIZ 9

{7 Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q Menudeara... Odeme Emri Belgesi Girig v

B Harcama lslemleri Kamu Idaresi Biitce Yil
T EGE UNIVERSITESI 2022 %
eme Islemleri v
Harcama Birimi &
Odeme Emri Belgesi Odeme Tiirii
=) istemleri EGE ONIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA(3250875025) On 6d .
n Odeme

M Odeme Talebiislemleri fameirod .
Gergeklestirme Usulii

e . 412.1
sea Hak Sahibi Islemleri > D AT
Odeme Kaynagi ogrudan Temin x
@ Bitce Tertipleri
Projeler Odeme Yontemi
Odeme Kalemi islemleri )
s : Ozel Banka Uzerinden Hesaba Odeme x

Odeme Kaynag) Alt Tiirii
Odeme Kalemi - Ekod

Filtreleme OZEL HESAPLAR (EGE UNIVERSITESI)
Bl e-Faturalslemleri Agiklama
B Varlik Islemleri PROJE NO: 9997999 - PROJE BANKA HESAP NO: 04000XXX
2¥ Emanet Islemleri
& Teminat Islemleri Odeme Emfi Detay ?
>

Odeme Emri Ekleri

ODEME EMRI BELGESI GiRiS EKRANI

“ODEME EMRI BELGESI GIRIS” ekraninda yer alan bilgiler, daha dnceki islem asamalarinda eksiksiz yapildig) takdirde otomatik gelecektir.
Daha sonra ekranin sol kisminda yer alan seceneklerden “ODEME TURU” satir1 alt sekmesi icerisinde yer alan “ON ODEME” secilecektir.

Ardindan ekranin altinda yer alan “ODEME EMRI DETAY” kismina gegilir.



UYGULAMA VE ARASTIRMA 3250875025 viLDiz

Detay Detay Si

Asag1 dogru agilan “ODEME EMRI DETAY” ekraninda;

ON ODEME TURU:

TUBITAK projeleri icin; Emanetlerden verilen Avans ve Kredi secilecektir.
TUSEB projeleri icin; Diger is Avans ve Kredisi secilecektir.

AB projeleri icin; AB Hibelerinden Verilen Avanslar segilecektir.

“ADINA HARCAMA YAPILAN BIRIM” kism1 “PASIF” durumdadir.

HAK SAHIBI BILGILERI otomatik gelecektir.

UYRUK: OTOMATIK GELECEKTIR

ODEME YAPILACAK KiSi KURUM: AVANS VERILCEK KiSi HARCAMA TALIMATINDAN DUZENLENDIGI iICIN OTOMATIK GELECEKTIR
IBAN: AVANSIN YATACAGI HESAP HARCAMA TALIMATI OLUSTURULURKEN SECILDIGI iCIN OTOMATIK GELECEKTIR

VEKIL: PASIF DURUMDADIR

NET TUTAR: PASIF DURUMDADIR. ( Odeme emri detay bilgileri kismina tutar yazilinca otomatik yansiyacaktir.)

ODENMESI GEREKEN TUTAR: PASIF DURUMDADIR. ( Odeme emri detay bilgileri kismina tutar yazilinca otomatik yansiyacaktir. )
ODEME KALEMi TURU:

TUBITAK projeleri icin; TUBITAK Kaynaklarindan Verilen Is Avanslar secilecektir.

TUSEB projeleri icin; TUSEB Projelerinden Verilen Is Avanslar secilecektir.

AB projeleri icin; AB Hibelerinden Verilen Avanslar segilecektir.

BRUT TUTAR: CEKILECEK AVANS TUTARI GIRILIR

Islemlerin ardindan “ODEME EMRI EKLERI” kismina gegilir.
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Q. Meniide ara...

B Harcama islemleri Toplam

KB Odeme islemleri = Mahsup Edilen &n Odenmesi Gereken

Briit Toplam indirimler Toplami Kesinti Toplami Net Tutar Odeme Tutar Tutar
Odeme Emri Belgesi

islemleri

=

45.000,00& 0,00& 0,00t 45.000,00t 0,00t 45.000,00¢
P Odeme Talebi islemleri

a2 Hak Sahibiislemleri >

€8 Biitge Tertipleri

N . Odeme Emri Ekleri ~
Odeme Kalemi islemleri
Y Odeme Kalemi - Ekod Belge Listesi m

Filtreleme

-~

. O Diizenleme Tarihi Dokiiman Tiir Kodu Aciklama Dosya
Bl e-Faturaislemleri

. )
BB Vvarlikislemleri — 07/03/2022 Diger Belgeler x
33 Emanetislemleri

- Teminatislemleri ON ODEME TALEP FORMU.doc x

ODEME EMRI EKLERI EKRANI

Belge listesi satirinin saginda yer alan “EKLE” butonu ile siitun genisletilir. Kilavuzun baslangicinda istenilen belgelerin tamami taratilarak
odeme emri belgesine eklenecektir. Diizenleme tarihi secilir dokiiman tiir kodu belirtilir “SEC” butonu ile ilgili belge ve belgeler sirayla Odeme Emrine
yuklenerek eklenir.

Tiim belgeler eklendikten sonra “KAYDET” butonu tiklanarak 6deme emri belgesi olusturulmus olur. Ve sistem sizi otomatik olarak “ODEME
EMRI BELGESI ISLEMLERI” ekranina yénlendirecektir.
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% Mali Yonetim Sistemi

Q Meniide ara...

B Harcamalslemleri

KB Odeme Islemleri v

Odeme Emri Belgesi
istemleri

M Odeme Talebi islemleri
i%a HakSahibiiglemleri >
@& Butge Tertipleri

# Odeme Kalemi islemleri

Odeme Kalemi - Ekod
Filtreleme

Y
B e-Fatura lslemleri
W VarlikIslemleri

3¥ Emanet Islemleri

< Teminat Islemleri

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025
OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1

No

Odeme Talebi lliskili Kayit No

Olusturma Tarihi

Odenmesi Gereken Tutar

Q Sorgula

E‘ No

O 30618

Bi Excel Raporia PDFRaporla @ Temizle

Odeme Talebi lligkili

OEB Belge No  Kayit No
MYS-2022- 489233
32576

MYS-2022- 493494
31505

MYS-2022- 493493
31503

MYS-2022- 493492
31502

MYS-2022- 493491
31501

ODEME EMRI BELGESI ISLEMLERI EKRANI

OEB Belge No

Odeme Tiirii

Odeme Alt Tiirli

Biitce Yili

Odeme Tiirii

Ogrenim Gideri

Ogrenim Gideri

Ogrenim Gideri

Ogrenim Gideri

Isin Adi

Is Avansi Talebi

Biitce

Yiu

2022

2022

2022

2022

Odenmesi Gereken

Tutar

45.000,00¢&

4.250,00¢&

8.750,00%

5.750,00

10.750,00¢

Hak Sahibi Tckn

Hak Sahibi Vkn

Durum

OzDAL YILDIZ
GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Islem Gegmisi [ Giincelle Q Goriintiile  Islemler «

Durum

Olugturuldu

Olusturuldu

Olusturuldu

Olusturuldu

Olusturuldu

On Mali Kontrol Gérevlisine Gonder

Odeme Emri Belgesi Goriintiile

Harcama Yetkilisi Onayina Gonder

13:28:09

06-03-2022
13:22:13

06-03-2022
13:17:49

“ODEME EMRI BELGESI ISLEMLERI” ekranindan ilgili belge bulunur. Belgenin sol tarafindaki kutucuk tiklanarak belge secilir. Sag tarafta yer
alan “ISLEMLER” butonu tiklanir, asag1 dogru acilan sekmeden “HARCAMA YETKILISI ONAYINA GONDER” tiklanir.

Bu islemlerin yapilmasinin ardindan ilgili belge icin Gerceklestirme Gorevlisi, belge olusturma stirecinin tamamlandigini Harcama Yetkilisine iletir.
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Q. menidesrs... No OEB Belge No Halk Sahibi Tckn

B Harcama lslemlen

Odeme Talebi lliskili Kayit Mo Odeme Tird Hak Sahibi Vkn
KW Odeme Islemleri v
Udeme Emri Belgesi
islemleri Olusturma Tarihi Odeme Alt Turd Durum
M Odeme Talebi iglemleri Tarih seginiz -| Tarih seginiz
&%a Hak Sahibi iglemleri > Odenmesi Gereken Tutar Biitce Yili

@& Bitge Tertipler

# Odems Kalemiiglemleri
Q Sorgula Excel Raporla PDFRaporla & Temizle
Odeme Kalemi - Eked
Filtralems

lslem Gegmisi Q@ Goriintile  lglemler «
Odeme Emri Belgesi Goriintiile

Gergeklestirme Gorevlisine lade Et

o) etz T =D BEB Belge No Bdeme Talebi lliskili Kayrt No Bdeme Tiirii Isin Adi Biitge il Bdenmesi Gereken Tutar Durum

B Varliklslemleri

31630 MYS-2022-32576 489233 On Odeme Is Avans: Talebi 2022 45.000,008 Harcama Yetkilisi Onayinda Onayla

23 Emanet lslemleri

5, T (@] 30618 MYS-2022-31505 493454 Ogrenim Gideri 2022 4,250,006 Olusturuldu
@] 30616 MY5-2022-31503 493493 Ozrenim Gideri 2022 8.750,006 Olugturuldu
— {On Mali Kontrol GBrevlisine Génder
oJ 30615 MYS-2022-31502 493492 Ogrenim Gideri ) 2022 5.750,006 Olugturuldu

@] 30614 MYS-2022-31501 493491 Ogrenim Gideri 2022 10,750,006 Olusturuldu Iptal Et
(@] 30499 MYS-2022-31379 492163 Ogrenim Gideri 2022 1.750,006 Harcama Yetkilisi Onayinda onik | —

I.:.I 29678 MY5-2022-30541 492860 Ogrenim Gideri 2022 3.000,00& Olugturuldu 04-03-2022 15:53:53
|.:.| 29291 MYS-2022-30147 492555 ogranim Gideri 2022 450,008 Harcama Yetkilisi Onayinda 04-03-2022 15:03:09
|.:.| 29268 MYS-2022-30122 492505 Ogrenim Gideri 202z 1.516,006 Muhasebeye Gonderildi {Incelemede) 04-03-2022 14:58:28

ODEME EMRI BELGESI iISLEMLERI EKRANI

Harcama Yetkilisi sistemdeki ilgili roliinii secerek sol tarafta yer alan modiilden “ODEME EMRI BELGESI ISLEMLERI” sekmesini tiklar. Ardindan “SORGULA”
butonuna tiklar ve ekrana gelen listeden ilgili §demenin yanindaki kutucugu tiklayip belgeyi secer. Sag tarafta yer alan “ISLEMLER” meniisiinden
“ELEKTRONIK IMZA ILE ONAYLA” ve “MUHASEBEYE GONDER” diyerek belge olusturma islemini tamamlamis olur.



EGE UNIVERSITESI

Odeme Emri belgesinde 1slak imza yiiriirliikten kaldirilmistir. 1 niisha E-imza ile onaylanmis Odeme Emri ¢iktis1 ve ekleri EBILTEM
BAP ofisine veya Tip Fakiiltesi BAP ofisine elden teslim edilerek Koordinatoérliigiimiize ulastirilmasi saglanacaktir.

" Versiyon  SBR-TR1.0
EGE UMIVERSITESI REKTORLUGU PROJE = \}-53: T.C. HAZINE VE
KOORDINASYON UYGULAMA VE +.# % =/ MALIYE BAKANLIGI Senaryo  TEMELODEMEEMRI
- —t
ARASTIRMA .
ODEME EMRI BELGESI Diizenleme
WVEM 2250875025 . 07-03-2022
Tarihi
Belge
Kurumsal Kod 412.1 MYS5-2022-32575
Numaras:
Biitge Yili 2022 ETTH 4c417398-F7fc-4067-
Kayit Adedi o aacf-4c38d3bbsads
Belge Bilgileri
Odeme Emri Tiiri Odeme Yéntemi Odeme Kaynad Tiird Odeme Kaynadn Alt Tiiri
oM ODEME OZEL_BAMNKA_UZERINDEN_HESABA_CODEME PROJELER. SHELG M=
= = - = OMNIVERSITESI)
Agklama PROIE NO: 9957999 - PROJE BANKA HESAP NO: 04000000
Odeme Emri
od Emri Alt
eme“ T" Emanetlerden Verilen Avans ve Kredi
Tiird
Odeme Yapilacak Kisi / Kurum
0On Odeme Mahsup Bilgileri
. Mahsup|..
On L Odenmesi
S Adi Soyad MHet L . On Odes Edil
ra 1 Soyad | VKN [ TCKN IBAN - On Odeme Odeme| - oome TN | Gereken
Ho Unwani Tutar . Belge No _ |Kalemi Sira| On
Tarihi Emri . Tutar
e Mo Odeme
i Tutan
- 45.000,00 4E5.000,00
ol OZDAL YILDLZ| 68023140554 [TRE10006701000000051838322 T T
Odeme Emri Detay
Sira Odeme Kalemi
No Odeme Kalemi Biitge Tertibi Briit Tutar
1 TUBITAK Kaynaklanndan Verilen Is Avanslan | 45.000,00 TL
_ B o Diger Detay Toplami Mahsup Edilen On |fdenmesi Gereken
i | Brit Tutar |Kesinti Toplam = Net Tutar =
e . Indirim Artirim Odeme Tutar Tutar
Toplam Tutan
45.000,00 TL| 0,00 TY 0,00 TLI 45,000,000 TU 0,00 TL 45.000,00 TL|
T Diger D Toplam Mah Edilen On |Gd i G ke
. ‘oplam ) it Tutar T Tl e = 9 etay Topl Tutzr a_ SUp ilen On lenmesi Gereken|
Odenmesi Indirim | Artinm__# Odeme Tutarn Tutar
Gereken Tutar| 45.000,00 TU 0,00 T 0,00 TLI 45.000,00 TU 0,00 TL 45.000,00 TL|
£
Ek Bel r
Dokiiman Tard Dokiiman Tarihi Dokiimg arasi Aciklama
Diger E=lgeler 05-03-2022 %ﬁ
HARCAMA_TALIMAT 02-03-2022 1053 PO CE T e R Bl
= — EcT4291deg4z
- ¢ Gergeklegtirme
“ rgE egt ) Harcama Yetkilisi
Gorevlisi
.-
OZDAL YILDIZ ULKER SENTURK
07-03-2022 07-03-2022

ODEME EMRIi BELGESi ORNEGi SON HALI



